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Smeérnice k zaddvani vefejnych zakizek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pfi zadévéni vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6
zakona C. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (déle jen "zakon"), tj. vefejnych zakazek na dodavky a
sluzby pod 2.000.000,-K& bez DPH a vefejnych zakézek na stavebni prace pod 6.000.000,-K& bez DPH.

1. Vefejné zakazky malého rozsahu

Vefejné zakédzky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zékona neni obec v souladu s § 18 odst. 3 povinna
zaddvat postupem podle zékona, ale musi vidy dodriovat zasady uvedené v § 6 tj. zasady
transparentnosti, rovného zachdazeni a zékazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.
1.1. Vefejné zakazky malého rozsahu do 200.000 K& bez DPH .

Dodavatele pro verfejné zakdzky malého rozsahu (dodévka zbo3i a sluZeb), jejichz predpokladana cena
nepfesahne 70.000,- K& bez DPH, vybird bez vybérového Fizeni starosta. Dodavky nad 70.000,- do 200.000,-
K bez DPH, bude proveden priizkum trhu, a to t¥eba jen elektronickou formou se zjisténim béiné ceny za
dany pfedmét dodavky odpovidajici v mist& a ¢ase pfiméfené cenové hlading (prizkum trhu na internetu).
Po zhodnoceni vysledku prizkumu bude zvolen dodavatel po poradé se zastupiteli na poradé
zastupitelstva o ¢emz bude vyhotoven zépis.

1.2. Vefejné zakazky malého rozsahu nad 200.000 K¢ do 500.000,- Ké bez DPH

O verejnych zakazkach malého rozsahu, v rozsahu nad 200.000, K& a? do 500.000,- K& bez DPH rozhoduje
bez vypsani vybérového Fizeni usnesenim zastupitelstvo obce (déle jen ZO).

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu mize ZO vychazet z osloveni minimainé 3 dodavatell, z jejichz
nabidek bude nasledné vybrana pro zadavatele nejvyhodnéjsi nabidka. Vybér dodavatele pro tyto zakdzky
se oddvodni v usneseni ZO.

1.3. Vefejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH

O vefejnych zakdzkach malého rozsahu, jejichz predpokladand cena

* v pfipadé zakdzky na dodavky nebo sluzby presdhne 500.000,- K& a nedosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH,
nebo

° v pfipadé zakdzky na stavebni price pfesdhne 500.000,- K¢ a nedosdhne 6.000.000,- K& bez DPH,

rozhoduje ZO. U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k predioZeni
nabidky. Text vyzvy a seznam p¥imo obeslanych dodavateld schvaluje ZO. Déle ZO jmenuje vybérovou
komisi s minimdlnim poctem 3 ¢lend. Pfedsedou komise urci ZO &lena zastupitelstva, ostatni &lenové
mohou (ale nemusi) byt Cleny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji viechny néleZitosti dle vyzvy,
vybérova komise vyfadi, vyfazeni odiivodni a dale jiZ je nehodnoti. Vybé&rova komise posoudi dorugené
nabidky, navrhne pofadi vybranych uchazedd, o pribéhu  a vysledcich jednani sepige zdpis. O vybéru
nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s koneénou platnosti ZO.

2. Spole¢na ustanoveni
Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele
b) vymezeni pfedmétu verejné zakdzky malého rozsahu
c) misto a doba plnéni
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d) poZadovany obsah nabidky
e) kritéria hodnoceni nabidky
f) doloZeni téchto dokladd:
] jiz pfi pfedloZeni nabidky:

prokazani opravnéni k podnikani (nap¥. predlozeni 3ivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstfiku
&i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvldstnich prévnich pfedpistl); opravnéni k
podnikani doloZi v kopii

o vybranym uchazecem pred podpisem smlouvy:

prokdzani opravnéni k podnikani (napf. predlozeni fivnostenského listu) vEetné predloZeni vypisu s
obchodniho rejstiiku &i jiné evidence (pokud v ni mé byt dodavatel zapsén podle zvldstnich pravnich
predpisd) ne starsi 90 dnli opravnéni k podnikdni mage doloZit ve stejnopise nebo v Ufedné ovéfené kopii
Cestné prohld3enf dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kritéria (u pravnické osoby podepsané osobou
oprdvnénou jednat jejim jménem):

1) neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohldgen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen pro
nedostatek majetku

3) nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky

4) nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na pojistném a na
penale na socidlni zabezpeceni, pFispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadd, kdy

bylo povoleno splaceni ve splatkach a nenf prodleni se splacenim splatek

Cestné prohldseni dodavatele o tom, e nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo doslo k
zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoZ skutkovd podstata, souvisi s pfedmétem podnikani, jde-li o
fyzickou osobu; jde-li o prévnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaseni uéinit statutdrni
organ nebo kazdy ¢len statutdrniho orgénu, vedouci organizaéni slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo
statutdrnim orgdnem povéreny zastupce.
g) platebni podminky
h) zplsob a misto poddvani nabidek
i) dal3i pozadavky a podminky
Znéni vyzvy dle této smérnice se zvefejni na Gfedni desce a na webovych strankach obce, tim se vefejna
zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvaFi se tak prostor k pfedloZeni nabidky i pro jiné, nez
oslovené dodavatele.
Jednotlivi ¢lenové ZO mohou do 3 dnl po projedndni navrhu doplnit seznam firem, které Grad vyzve k
predloZeni nabidky.
Uchazectim bude pisemné do péti pracovnich dn(i od rozhodnuti ZO ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci
vefejné zakdzky malého rozsahu ¢i nikoliv a & nabidka byla vybréna.
Vzor vyzvy je uveden v pfiloze této smérnice.
3. Zavérelna ustanoveni

Tato smérnice nabyva Géinnost : 1.10.2015
V Zastfizlech: 15.9.2015
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